Zarzadzenie nr 23/21
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 01 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej
im. Witelona w Legnicy

Na podstawie art. 23 i 49 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020
poz. 85 z p6zn. zm.), zarzadzenia nr 119/20 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 07 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona
w Legnicy zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona
w Legnicy w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 56/12 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 12 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Ewa Koztowska
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 23/21 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 01 lutego 2021 r.

Regulamin
udostepniania zasobu
Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

s 1-

1 Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy jest wewnetrznie
wyodrebniong komérka Biblioteki Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy
0 zadaniach archiwalno-informacyjnych.

2. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

1) Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowa im. Witelona w Legnicy;

2) Rektorze - nalezy przez to rozumie¢ Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona
w Legnicy;

3) Archiwum - nalezy przez to rozumie¢ Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im.
Witelona w Legnicy;

4) uzytkowniku/korzystajagcym - nalezy przez to rozumie¢ osobe zainteresowanag przegladaniem
zasobu Archiwum w okre$lonym celu;

5) dokumentacji - nalezy przez to rozumieé¢ zbi6r dokumentdw majacych warto$¢ dowodowa,
informacyjng lub opisowa (ksiegi, korespondencja, dokumentacja finansowa, statystyczna,
techniczna, elektroniczna) niezaleznie od techniki ich wykonania (rekopisy, maszynopisy, wydruki
komputerowe, fotografie) oraz inng dokumentacje utrwalong sposobem mechanicznym lub
elektronicznym;

6) jednostce archiwalnej - nalezy przez to rozumie¢ kazdg odrebng czastke zasobu oznaczong
odrebng sygnaturg archiwalng (ksiege, teczke, fotografie, dyskietke, piyte, itp.);

7) pracy dyplomowej - nalezy przez to rozumieé pisemna prace licencjacka, inzynierska, magisterska
studenta oraz prace stuchacza studiéw podyplomowych;

8) kwerendzie - nalezy przez to rozumie¢ poszukiwanie w dokumentacji przechowywanej w Archiwum
informacji na temat os6b, wydarzen, zagadnien, czy okres$lonej problematyki w celu udzielenia
odpowiedzi na zapytania;

9) reprografii - nalezy przez to rozumie¢ kopiowanie dokumentéw, przy pomocy Srodkéw
mechanicznych lub elektronicznych;

10) zasobie - nalezy przez to rozumie¢ cato$¢ dokumentacji zgromadzonej w Archiwum.

§2.
ZasOb Archiwum udostepnia sie dla celéw stuzbowych, badawczych i naukowych.
Materiaty archiwalne udostepnia sie jednostkom organizacyjnym lub osobom fizycznym jezeli nie narusza to
prawnie chronionych intereséw parnstwa i obywateli, danych osobowych zawartych w tych materiatach lub innych
informacji podlegajgcych ograniczonemu dostepowi.
Akta osobowe oraz dane dotyczace wynagrodzen udostepnia sie wylgcznie uzytkownikom, ktérych
dokumentacja dotyczy, Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych w celach emerytalno-rentowych oraz innym
organom i instytucjom w przypadkach przewidzianych prawem.

§3.
Z zasobu Archiwum mozna korzysta¢ we witasnym imieniu lub w charakterze upowaznionych petnomocnikéw
0s6b lub instytuciji.
W przypadku skftadania wniosku o udostepnienie dokumentacji w imieniu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej dotacza sie do niego stosowne petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione.

§ 4.
ZasOb udostepnia sie:
1) na miejscu w Archiwum;
2) poza Archiwum do wykorzystania w obrebie Uczelni;
3) poza obreb Uczelni, w szczegélnych przypadkach.
Udostepnianiu podlega wytgcznie dokumentacja zewidencjonowana.
Srodki ewidencyjno-informacyjne i pomoce archiwalne udostepnia sie wylacznie na miejscu w Archiwum.

§5
Informacje na temat dokumentacji i prac dyplomowych niezbedne do zlozenia wniosku o udostepnienie
dokumentacji/pracy dyplomowej wyszukiwane sg przez pracownika Archiwum, po uprzednim ziozeniu przez
uzytkownika wniosku o przeprowadzenie kwerendy.
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Podstawowg pomoc w wyszukiwaniu informacji stanowig srodki ewidencyjno-informacyjne i pomoce archiwalne.
Wz6r wniosku o przeprowadzenie kwerendy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 6 .
Udostepnianie zasobu moze zostaé ograniczone ze wzgledu na:
1) zly stan zachowania zasobu;
2) brak srodkéw ewidencyjno-informacyjnych;
3) potrzebe wykorzystania zasobu przez Archiwum przy wykonywaniu ustawowych zadan.

Archiwum ma prawo odméwi¢ udostepniania zasobu z przyczyn wymienionych w § 2 ust. 2-3, wzglednie cofng¢
zgode na jego udostepnianie w przypadku nieprzestrzegania przez korzystajacego postanowien niniejszego
regulaminu.

W przypadku odmowy udostepniania zasobu Archiwum zobowigzane jest powiadomi¢ o tym fakcie
zainteresowang instytucje lub osobe fizyczng.

Od decyzji Archiwum przystuguje odwotanie do Rektora.

§ 7.
Uzytkownik zasobu moze wykonac¢ ograniczong ilos¢ reprografii udostepnionej dokumentaciji.
Archiwum ma prawo odmowi¢ wykonania reprografii dokumentacji ze wzgledu na zty stan jej zachowania.
W przypadku odmowy wykonania reprografii ~ Archiwum zobowigzane jest powiadomi¢ o tym fakcie
zainteresowang instytucje lub osobe fizyczna.
Od decyzji Archiwum przystuguje odwotanie do Rektora.

§ 8.

Uzytkownik zasobu zobowigzany jest do:
1) przestrzegania postanowien regulaminu udostepniania zasobu;
2) szanowania udostepnionej dokumentacji oraz dbania o jej bezpieczenstwo i stan fizyczny;
3) zawiadamiania pracownika Archiwum o wszelkich zauwazonych uszkodzeniachlub brakach

w dokumentacji.
Uzytkownik zasobu nie ma prawa do:
1) zmieniania porzadku w uktadzie udostepnionej dokumentacj;
2) zamieszczania na dokumentacji jakichkolwiek notatek, uwag i znakow;
3) sporzadzania notatek na papierze potozonym bezposrednio na dokumentaciji.
Korzystajgcy przejmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ za dokumentacje, z ktorej korzysta.
W przypadku uszkodzenia lub zagubienia udostepnionej dokumentacji Archiwum pisemnie zawiadamia
o tym fakcie Rektora lub osobe przez niego upowazniong, celem wyciagniecia sankcji w stosunku do
uzytkownika, ktéremu czyn ten zostat zarzucony.

Korzystanie z zasobu Archiwum jest bezptatne.

s 10.

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie do organdéw i instytucji panstwowych upowaznionych na
podstawie przepiséw prawa do korzystania z zasobu Archiwum.

Rozdziat Il
Udostepnianie dokumentacji dla celéow stuzbowych

s 11
Dokumentacje dla celéw stuzbowych udostepnia sie:
1) osobom zatrudnionym w Uczelni;
2) instytucjom panstwowym i niepanstwowym.
s 12
1. Uzytkownikom, o ktérych mowa w 8§ 11 pkt 1 dokumentacje udostepnia sie na podstawie karty udostepnienia
dokumentacji, po otrzymaniu pisemnej zgody kierujgcego komdrka, ktéra dokumentacje wytworzyta i zgromadzita
lub przekazata do Archiwum. W przypadku gdy nie ma takiej mozliwosci, zgode wydaje Rektor.
2. Uzytkownikom, o ktérych mowa w 8§ 11 pkt 2 dokumentacje udostepnia sie na podstawie wniosku
0 udostepnienie dokumentacji, po otrzymaniu pisemnej zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.
3. Wz6r wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
§13.
1. Dokumentacje dla celéw sluzbowych udostepnia sie na miejscu w Archiwum Ilub poza Archiwum
do wykorzystania w obrebie Uczelni, w pomieszczeniach zainteresowanej komérki.
2. W szczegdlnych przypadkach dokumentacje wypozycza sie poza obreb Uczelni po uprzednim ztozeniu wniosku
0 wypozyczenie dokumentacji poza obreb Uczelni.
3. Do wypozyczenia dokumentacji poza obreb Uczelni wymagana jest pisemna zgoda Rektora lub osoby przez

niego upowaznione;.
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W przypadku wypozyczenia dokumentacji poza obreb Uczelni uzytkownik winien potwierdzi¢ swojg tozsamosé
(dowdéd osobisty, paszport, legitymacja stuzbowa).

W uzasadnionych przypadkach Rektor lub osoba przez niego upowazniona ma prawo odmowi¢ wypozyczenia
dokumentacji poza obreb Uczelni.

Korzystajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot dokumentacji do Archiwum i za jej stan.

Wz6br wniosku, o ktdrym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§14.
Wykonanie reprografii dokumentacji uzytkownikom, o ktérych mowa w 8§ 11 pkt 1 odbywa sie na podstawie karty
udostepnienia dokumentacji po otrzymaniu pisemnej zgody kierujacego komorka, ktéra dokumentacje
wytworzyta i zgromadzita lub przekazata do Archiwum. W przypadku gdy nie ma takiej mozliwosci, zgode wydaje
Rektor.
Wykonanie reprografii dokumentacji uzytkownikom, o ktérych mowa 8 11 pkt 2 odbywa sie na podstawie
wniosku o wykonanie reprografii po otrzymaniu pisemnej zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.
Uzytkownikom, o ktorych mowa § 11 pkt 2, reprografie dokumentacji wykonuje pracownik Archiwum.
W2z6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Rozdziat Il
Udostepnianie dokumentacji dla celéw naukowo-badawczych

§15.

Z dokumentacji dla celéw naukowo-badawczych moga korzystaé:

=
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1) osoby zatrudnione w Uczelni;
2) osoby studiujgce w Uczelni;
3) osoby spoza Uczelni.
§ 16.

Dokumentacje udostepnia sie na podstawie wniosku o udostepnianie dokumentacji, po otrzymaniu pisemnej
zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.

Whniosek o udostepnienie dokumentacji winien by¢ uzupetniony o stosowne zaswiadczenie potwierdzajace, ze
dana osoba jest pracownikiem/studentem danego podmiotu.

Whniosek o udostepnienie dokumentacji wazny jest przez okres jednego miesigca od dnia podpisania przez
Rektora lub osoby przez niego upowaznione;j.

Wz6r wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wz6r zaswiadczenia, o ktbrym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§17.
Dokumentacje dla celéw naukowo-badawczych udostepnia sie wylgcznie na miejscu w Archiwum.
Dokumentacje nalezy zamawiac¢ z jednodniowym wyprzedzeniem, w uzasadnionych przypadkach uzytkownik
otrzymuje dokumentacje w dniu ztozenia zaméwienia.
Uzytkownik jednorazowo moze zamowi¢ do 10 jednostek archiwalnych. Dla oséb przyjezdnych lub w innych
uzasadnionych przypadkach liczba zaméwionej i udostepnionej dokumentacji moze by¢ zwiekszona.
Uzytkownik moze korzysta¢ z jednej jednostki archiwalnej. Pozostate jednostki przeznaczone do wykorzystania
znajdujg sie u pracownika Archiwum i sg przekazywane po zwrocie poprzedniej.
Uzytkownik winien powiadomi¢ pracownika Archiwum o zakonczeniu korzystania z dokumentacji lub
0 przerwaniu pracy na okres dluzszy niz jeden tydzien, w przypadku nie zgtoszenia przerwy w pracy
dokumentacje odsyta sie do magazynu Archiwum.
Przerwa w korzystaniu z dokumentacji dtuzsza niz jeden miesigc powoduje wygasniecie waznosci zezwolenia.

§18.
Uzytkownika korzystajacego z dokumentacji na miejscu w Archiwum obowigzuje:
1) cisza oraz zachowanie odpowiadajgce powadze instytucji naukowej;
2) zakaz wnoszenia okry¢ wierzchnich, teczek, toreb, plecakow, itp.;
3) zakaz wnoszenia i spozywania positkow i napojow;
4) zakaz uzywania sygnhatéw dzwiekowych w telefonach komoérkowych;
5) przestrzeganie przepiséw bhp i p/poz. obowigzujacych w Archiwum.

Uzytkownik zobowigzany jest:

1) przedstawi¢ pracownikowi Archiwum wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$é (dowdd osobisty,
paszport, legitymacja studencka, itp.);

2) okaza¢ pracownikowi Archiwum przyniesione ze sobg ksigzki, zeszyty i kartki;

3) dokonac¢ wpisu we wtasciwym rejestrze uzytkownikéw i metryczce jednostki archiwalnej;

4) osobiscie odbiera¢ i zwraca¢ pracownikowi Archiwum udostepniona dokumentacje.

Uzytkownik ma prawo do:

1) korzystania ze $rodkéw ewidencyjno-informacyjnych iinnych pomocy archiwalnych niezbednych do pracy;

2) korzystania z wlkasnego komputera przeno$nego;

3) sporzadzania notatek;
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4) korzystania z wtasnych materiatow po zgtoszeniu ich pracownikowi Archiwum.
Uzytkownik nie ma prawa do:
1) udostepniania dokumentacji innym uzytkownikom przebywajgcym w tym samym czasie w Archiwum;
2) pozostawiania dokumentacji na stanowisku pracy po zakonczeniu korzystania z nich;
3) wynoszenia udostepnionej dokumentacji, $rodkéw ewidencyjno-informacyjnych i innych pomocy
archiwalnych poza Archiwum.
W kwestiach porzadkowych uzytkownik winien stosowac sie do polecen pracownika Archiwum.
W uzasadnionych przypadkach pracownik Archiwum ma prawo przeprowadzi¢ kontrole notatek uzytkownika
wynoszonych z Archiwum.
Archiwum moze cofngé zgode na korzystanie z dokumentacji w sytuacji, gdy uzytkownik wykonuje czynnosci
zagrazajgce bezpieczenstwu iintegralnosci udostepnionej dokumentaciji.
Archiwum prowadzi metryczki dla kazdej udostepnionej jednostki archiwalnej.
Wz6ér metryczki dla jednostki archiwalnej stanowi zatagcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

§19.

Do wykonania reprografii udostepnionej dokumentacji stosuje sie przepisy zawarte w § 14 ust. 2-3.

Rozdziat IV
Udostepnianie niepublikowanych prac dyplomowych dla celéw naukowo-badawczych

s 20

Prace dyplomowe dla celow naukowo-badawczych udostepniania sie:

1) autorowi pracy;
2) osobom zatrudnionym w Uczelni na stanowiskach dydaktycznych;
3) osobom studiujgcym w Uczelni;
4)  osobom spoza Uczelni.
§ 21.
1 Uzytkownikom, o ktérych mowa w 8§ 20 pkt 1 udostepnia sie prace dyplomowag na podstawie wniosku

o udostepnianie pracy dyplomowej podpisanego przez osobe zainteresowang.

2. Uzytkownikom, o ktérych mowa w 8§ 20 pkt 2-4 udostepnia sie prace dyplomowa na podstawie wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1, oraz w odniesieniu do:

1) oso6b zatrudnionych w Uczelni na stanowiskach dydaktycznych - po otrzymaniu pisemnej zgody Dziekana
Wydziatu, w ktérym powstata praca lub Prorektora ds. Dydaktyki i Studentéw;

2)  o0so6b studiujgcych w Uczelni - po otrzymaniu poparcia promotora lub opiekuna naukowego pod kierunkiem,
ktérego zainteresowana osoba prowadzi badania i pisemnej zgody Dziekana Wydziatu, w ktérym powstata
praca lub Prorektora ds. Dydaktyki i Studentow;

3) 0s6b spoza Uczelni - po otrzymaniu pisemnej zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznionej.

3. Whniosek o udostepnianie pracy dyplomowej wazny jest przez okres 1 miesigca od dnia podpisania przez osoby
wymienione w ust. 2 pkt.
4. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
s 22.
W szczegélnych przypadkach Archiwum moze zadac od uzytkownika przeditozenia zaswiadczenia, o ktbrym mowa w
§ 16 ust. 2.
§23.
1. Udostepnieniu podlegajg wytacznie prace dyplomowe zawierajgce o$wiadczenie autora wyrazajgce zgode na
udostepnienie pracy innym osobom, z zastrzezeniem w § 21.
2. Archiwum prowadzi metryczki dla kazdej udostepnionej pracy dyplomowej.
3. Uzytkownika korzystajgcego z prac dyplomowych obowigzuja przepisy zawarte w § 17 i § 18.
5. Wzdr metryczki dla pracy dyplomowej stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
§24.
1 Prawo do wykonania reprografii pracy dyplomowej przystuguje wytacznie autorowi pracy.
2. Wykonanie reprografii pracy nastepuje po uprzednim ztozeniu wniosku o wykonanie reprografii, po otrzymaniu
pisemnej zgody Rektora lub osoby przez niego upowaznione;.
3. Reprografie pracy dyplomowej wykonuje pracownik Archiwum.
4 Kopie pracy dyplomowej przekazuje sie autorowi pracy za pokwitowaniem odbioru.
5. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

WNIOSEK
0 przeprowadzenie kwerendy

WNIOSEK 0 PRZEPROWADZENIE KWERENDY nr*)

Imie i nazwisko

Miejsce zamieszkania

Miejsce zatrudnienia lub nauki

Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

miejscowosé, data ztozenia wniosku data przeprowadzenia kwerendy*) data udostepnienia informacji*)
Prosze o przeprowadzenie poszukiwan informacji na temat dokumentacji**) prac dyplomowych**), ktére wykorzystane

beda do celéw nieurzedowych**) Purzedowych**) .

Temat poszukiwan
nalezy wskaza¢ temat poszukiwan np. tytuty prac dyplomowych, tytuly teczek rzeczowych wraz z podaniem zakresu poszukiwan

Cel poszukiwan
nalezy wskazaé cel poszukiwan np. prowadzenie prac naukowo-badawczych

Uzasadnienie
nalezy wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajgce przeprowadzenie kwerendy np. informacje zawarte w dokumentacji niezbedne sg do
przedtozenia / sporzadzenia / opracowania

Zobowigzuje sie do wykorzystania informacji uzyskanych na podstawie udostgpnionych danych w sposéb nienaruszajgcy przepiséw o ochronie
informacji ustawowo chronionych, w tym o ochronie praw autorskich oraz przestrzegania zasad korzystania z dokumentacji. O$wiadczam, ze wniosek
sktadam wytgcznie w celu uzyskania informacji na dany temat i wykorzystam je jedynie do celéw wskazanych we wniosku.

czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o przeprowadzenie kwerendy

1 cel nieurzedowy wystepuje wéwczas, gdy spodziewane wyniki kwerendy sa zamawiajgcemu potrzebne do prowadzenia np. prac naukowo-
badawczych lub do celéw publicystycznych. Poszukiwania informacji, co do ktérych nie jest wskazany cel urzegdowy, sa realizowane poza zakresem
administracji publicznej, bez zastosowania przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego i stanowig sfere dziatalnosci ustugowej Archiwum;

2 cel urzedowy wystepuje wéwczas, gdy spodziewane wyniki kwerendy sa zamawiajgcemu potrzebne w postepowaniach przed organami administracji
panstwowej, sagdami, itp.



data przeprowadzenia kwerendy czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry przeprowadza kwerende

Potwierdzam przeprowadzenie kwerendy wskazanej we wniosku

stron pozycji

data udostepnienia informacji czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o przeprowadzenie kwerendy

ADNOTACJE ARCHIWUM?*)
Okazano dokument tozsamosci
imie i nazwisko

rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Potwierdzam zgodnos$¢ danych osobowych wskazanych we wniosku

data potwierdzenia danych osobowych czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry potwierdza dane osobowe

Inne adnotacje

data udostepnienia informacji czytelny podpis osoby, ktéra udzielita informacji

*) wypetnia Archiwum
**) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witeiona w Legnicy

WNIOSEK
0 udostepnienie dokumentaciji

WNIOSEK 0 UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI nr*)

Imig i nazwisko

Miejsce zamieszkania

Miejsce zatrudnienia lub nauki

Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Numer telefonu

miejscowosé, data ztozenia wniosku data udostepnienia dokumentac;ji’) termin zwrotu dokumentaciji*)

Prosze o udostepnienie dokumentacji poprzez wglad do dokumentacji**)2Pwypozyczenie dokumentacji**)* wykonanie
kserokopii dokumentacji**) wykonanie fotografii cyfrowej dokumentacji**) przekazanie informacji zawartych
w dokumentacji**), ktéra zostata wytworzona i zgromadzona:

w komorce
petna nazwa komorki

otytule
tytut teczki rzeczowej ztozony z petnego hasta klasyfikacyjnego z wykazu akt

sygnatura archiwalna; czes$¢ znaku sprawy; kategoria archiwalna; roczne daty skrajne; reprografia dokumentacji stron (od-do)

celem
nalezy wskazac cel udostepniania dokumentacji np. dla celéw stuzbowych, urzedowych, naukowo-badawczych

uzasadnienie
nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce udostepnienie dokumentacji np. informacje zawarte w dokumentacji niezbedne sg do
przedtozenia / sporzadzenia / opracowania

Zobowigzuje sie do wykorzystania informacji uzyskanych na podstawie udostgpnionych danych w sposéb nienaruszajacy przepiséw o ochronie
informacji ustawowo chronionych, w tym o ochronie praw autorskich oraz przestrzegania zasad korzystania z dokumentacji. O$wiadczam, ze
samodzielnie wykonane fotografie cyfrowe dokumentacji wykorzystam jedynie na uzytek wilasny. Nie bede ich publikowaé ani w zaden inny sposéb
rozpowszechniac.

czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o udostepnienie dokumentacji

Wyrazam zgode**) nie wyrazam zgody**) na udostepnienie wymienionej wyzej dokumentacji poprzez wglad do
dokumentacji**) wypozyczenie dokumentacji**) wykonanie kserokopii dokumentacji**) wykonanie fotografii cyfrowej
dokumentacji**) przekazanie informacji zawartych w dokumentacji**)

data, pieczec¢ i podpis
Rektora’*) Kanclerza**) Z-cy Kanclerza**)

1udostegpnienie dokumentacji na miejscu w Archiwum;
2wypozyczenie dokumentacji poza lokal Archiwum/poza obreb Uczelni.



data udostepnienia dokumentacji czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry udostepnia dokumentacje

Potwierdzam wykonanie reprografii dokumentacji wskazanej we wniosku

stron kopii

data wykonania reprografii dokumentacji czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o udostepnienie dokumentacji

ADNOTACJE ARCHIWUM?¥)

Okazano dokument tozsamosci

imig i nazwisko

rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Potwierdzam zgodnos$¢ danych osobowych wskazanych we wniosku

data potwierdzenia danych osobowych czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry potwierdza dane osobowe

Inne adnotacje

Pokwitowanie odbioru reprografii dokumentacji wskazanej we wniosku

stron kopii

data odbioru reprografii dokumentacji czytelny podpis osoby, ktéra odbiera reprografie dokumentaciji

*) wypetnia Archiwum
**) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Parnstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

pieczec jednostki organizacyjnej miejscowos$¢ i data

ZASWIADCZENIE

Niniejszym zaswiadcza sie. ze Pani/Pan
jest pracownikiem*) studentem®)

nazwa jednostki organizacyjnej

i jest zainteresowany/a korzystaniem z zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Witelona w Legnicy dla celéw naukowo-badawczych niezbednych do:

* niepotrzebne skresli¢

data, pieczatka i podpis



Zatacznik nr 4 do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

sygnatura archiwalna

tytutjednostki archiwalnej

PODPIS PRACOWNIKA
IMIE 1INAZWISKO CEL WYKORZYSTANIA DATA ARCHIWUM

KORZYSTAJACEGO JEDNOSTKI ARCHIWALNEJ WYKORZYSTANIA (potwierdzenie
kompletnosci dokumentacii)

LP.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy

WNIOSEK
0 udostepnienie pracy dyplomowej

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE PRACY DYPLOMOWEJ nr*>

Imig i nazwisko

Miejsce nauki lub zatrudnienia

Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

PESEL

miejscowos$¢, data ztozenia wniosku data udostepnienia pracy dyplomowej*) termin zwrotu pracy dyplomowej*)

Prosze o udostepnienie pracy dyplomowej poprzez wglad do pracy dyplomowej**) wykonanie kserokopii autorskiej
pracy dyplomowej**) wykonanie fotografii cyfrowej autorskiej pracy dyplomowej**) wykonanie kopii elektronicznej
autorskiej pracy dyplomowej**) ktéra zostata wytworzona:

w roku
rok napisania pracy dyplomowej

o tytule
tytut pracy dyplomowej, imie i nazwisko autora pracy dyplomowej

pisze prace
tytut pracy dyplomowej

pod kierunkiem naukowym
imie i nazwisko promotora pracy dyplomowej

celem
nalezy wskazac cel udostepnienia pracy dyplomowej np. dla celéw stuzbowych, urzedowych, prywatnych, naukowo-badawczych

uzasadnienie _
nalezy wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce udostepnienie pracy dyplomowej np. informacje zawarte w pracy dyplomowej sg
niezbedne do przediozenia t sporzadzenia / opracowania

Zobowigzuje sie do wykorzystania informacji uzyskanych na podstawie udostgpnionych danych w sposéb nienaruszajagcy przepiséw o ochronie
informacji ustawowo chronionych, w tym o ochronie praw autorskich oraz przestrzegania zasad korzystania z dokumentacji. O$wiadczam,
ze wykonang reprografie autorskiej pracy dyplomowej wykorzystam jedynie na uzytek wiasny. Biore pelng odpowiedzialno$¢ za wykorzystanie pracy
dyplomowej przez osoby trzecie.

czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o udostepnienie pracy dyplomowej

Popieram wniosek**) Nie popieram wniosku**) na udostepnienie wymienionej wyzej pracy dyplomowej poprzez wglad
do pracy dyplomowej

data, piecze¢ i podpis promotora**) opiekuna naukowego**)

Wyrazam zgode**) Nie wyrazam zgody**) na udostepnienie wymienionej wyzej pracy dyplomowej poprzez wglad do
pracy dyplomowej**) wykonanie kserokopii autorskiej pracy dyplomowej**) wykonanie fotografii cyfrowej autorskiej
pracy dyplomowej**) wykonanie kopii elektronicznej autorskiej pracy dyplomowej**)

data, piecze¢ i podpis data, piecze¢ i podpis
Prorektora ds. Dydaktyki i Studentéw**) Dziekana Wydziatu**) Rektora**) Kanclerza**) Z-cy Kanclerza**)



data udostegpnienia pracy dyplomowej czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry udostepnia prace dyplomowa

Potwierdzam wykonanie reprografii pracy dyplomowej wskazanej we wniosku

stron kopii

data wykonania reprografii pracy dyplomowej czytelny podpis osoby, ktéra wnosi o udostepnienie pracy dyplomowej
ADNOTACJE ARCHIWUM?*)
Okazano dokument tozsamosci
imie i nazwisko
rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Potwierdzam zgodnos¢ danych osobowych wskazanych we wniosku

data potwierdzenia danych osobowych czytelny podpis pracownika Archiwum, ktéry potwierdza dane osobowe

Inne adnotacje

Pokwitowanie odbioru reprografii pracy dyplomowej

stron kopii

data odbioru reprografii pracy dyplomowej czytelny podpis osoby, ktéra odbiera reprografie pracy dyplomowej

*) wypetnia Archiwum
**) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6 do Regulaminu udostepniania zasobu Archiwum Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy

imie i nazwisko autora pracy dyplomowej

tytut pracy dyplomowej

PODPIS PRACOWNIKA
IMIE INAZWISKO TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ DATA ARCHIWUM
KORZYSTAJACEGO (ewentualny cel wykorzystania) WYKORZYSTANIA (potwierdzenie kompletnosci
pracy dyplomowe))

LP.



